GEDYS

Einfaches, kollaboratives INTRAWARE
Reisekostenmanagement mit Lotus Notes

GEDYS IntraWare

Modul Travel

Sparen Sie wertvolle Zeit bei
der Reisekosten-abrechnung
mit einer pfiffigen Losung fur
Anwender, das Management
und die Buchhaltung



GEDYS

Il NTR AWARE

Haufiger Alltag in den Unternehmen

Modul Travel

= Zeitaufwendiges Einarbeiten und Erfassen der Daten

= Unubersichtliche Formulare und langwierige Priufprozesse

= Keine Benachrichtigung an den nachsten Bearbeiter

= Langes Warten auf die Freigabe

= Keine Ubersicht Giber den aktuellen Status der Abrechnung

= Fehlende Aktualisierung bei Gesetzesanderungen

= Keinen Gesamtuberblick der Unternehmensreisekosten

= Manuelles Erstellen der Buchungssatze

= Keine Schnittstelle zur Fibu

= Manuelle Zuordnung der Sachkonten, Steuer- und Buchungsschlussel

= Fehlerhafte Eingaben
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ReISGKOStenantrag CRM simplified
Modul Travel
Reiseantrag | /'
Meuer Reiseantrag Antragzzeitraum 7.1.2009
: Status Ertwrf
= Aktueller Bearbeiter Ulrich Wegas
Antragznummer 157-UVE
Workflow Perzonaldaten Reizedaten
Buzwahlen Auzwahlen
Reizendeir) Ulrich “egas Standort Reizebeginn * 7.1.2009 ﬂ 730 g
Auzwshlen
Aszistenz Reiseende * 7.1.2009 ﬂ 17-20 g
Fiostenschatzung a0.00
(Eura)
Auzwahlen Auzwahlen
Genehriger * Bereich Reizeziel * | Hamburg
Reizegrund Prasentation

= Personenbezogene Daten automatisch vorbelegt (selbstlernende Software)

= Reisedaten mit Angaben zu Ziel, Grund und Kostenschatzung —
auch tagesubergreifend

= Freigabeworkflow an den Vorgesetzten
= Weitere konfigurierbare Felder

= Kontextsensitive Hilfetexte
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Assistenz fur Antrag, Abrechnung, Genehmigung und Prufung G E D Y S
Einzigartige Assistenzfunktion und INTRAWARE

Freigabeworkflows

Modul Travel
= Erstellen der Reiseantrage und -kosten durch die Assistenz
- Genehmlgung In | | |Heisender |Sekretariat | |Eeitraum |Ahrechnungsinhalt
Vertretung moglich e
= Januar
= E-Mail-Benachrichtigung il e e
inkl_ Link an den @ Ulrich Heizendor Azsistenz & (07.01.2008- rug:rdaar—ﬂElTr::mesystemIFuIda—Dierdorf,
. . 30.01.2004 Fa..ftFuIda-Heichsdorf, FafFulda-Meuenkirchen,
nachsten Bearbeiter S

= Ubersicht der zur Genehmigung eingereichten Antrage und Abrechnungen
= Genehmigung und Ablehnung mit Kommentar fur Buchhaltung und Reisenden

= Individuelle Bearbeitungsreihenfolge furs Unternehmen hinterlegbar

| |Heisender | |Zeitraum |Ahrechnungsinhalt |Erstatt. |Ahger. |Erste|ler Bearb. seit
,% Eigene Abrechnungen EE Bose, Sonia

! Arends, Marcel E05.02.2009- Bad Homburg-Hongkong, Kundenbeszuch 1237.80 Adar bustermann 04.02.2008
-in Abrechnungen bearbeiten 15.02.2009

EenemEuREE Bose, Sonja & 371.01.2009 Braunschweig-Goglar, Kundenbesuch 6,00 02.02.20049
Genehmigtelabgelehnte Belz, Marianne & (3.02.2009 Braunzchweig-tinster, Kundenbeszuch .00 Bdse, Sonja 04.02.2009
Priifungen Derk,. Johann v o4 022009 Birobedarf: Schreibtizchlampen 72,00 Hans Musterrann  04.02.2009
Gepriftefabgelehnte Muster. Hans “ 1301.2009 Braunzchweig-Hornburg, Kundenbesuch 0.00 Bise, Sonja 04.02 2009




Reisekostenerfassung
Schnelle Erstellung einer Abrechnung

Eingabeassistent fur die korrekte und

schnelle Erfassung

Konfigurierbare Felder u. Pauschalen

nach Gesetz- und
Unternehmensvorgaben

Tagesubergreifende Reisedaten

moglich

Plausibilitatsvorgaben wie
3-Tagesfahrt hat hochstens
2 Ubernachtungen

Mehrwahrungsfahigkeit
fur Auslandsreisen

GEDYS

N TRAWARE

Modul Travel

Resezeltaumvon = 5n12003 1 BE T Enam s
07:30 @ 19:00 @
Auzwahl
Abfshrtzort * |Bremen | Reizeland  * |Deutschland
Sugzvahl
Zielort * | Stuttgart |
Auzwahl
Zweck/Fima & |W0[ksh0p | Projekt *  wiorkshop
Auzvahl
Fahirt it -
Privatfahrzeug AU | o
. Neue Abrechnun
Bekostigungen Uliieh W q
Private In Assistenz bearbeitet durch Lars Weis
Workflow Personaldaten
Obemachtungen Auswshlen Auzwahlen
Reisende() Sundor
Auswahlen
Asziztenz Personalnummer * [123
Auzwahlen
- Kostenstelle  *
Reizedaten und Pauschalen Belege Busswshlen Avswahlen
Beisedaten bearbeiten Genehmiger * Bereich
Zeit Zwweck [ Projekt Kreditorennr. l:l
07.01.2009 | Zweck Prasentation GI7 Bremen Yerpilegungsmehrauf 6.00
07.01.2009 | Projekt Kundenbeszuch Deutschland wand
7:30-17:30 -rHamburg
Auto: 240 km Kilometerpauszchale 72.00
15.01.2008 | Zweck Workshop Bremen Yerpilegungsmehrauf 6.00
15.01.2009 | Projekt Workshop Deutschland wand
7:30-159:00 -=Stuttgart
Yerpflegungzmehraufwand 12.00
Kilometerpauzchale 72.00
Sumime Auzlagen 84.00 5




Reisekostenerfassung

Unterstltzung bei der Belegerfassung

= Eingabe-Wizard fuhrt durch die Belegerfassung

GEDYS

Il NTR AWARE

Modul Travel

= Hot-Spots = vorbelegte Belegarten fur Bahn, Flug, Taxi etc.

= Automatische Vorbelegung von Personen- und Reisedaten

= Automatische Berechnung der Kilometerangaben bei Fahrten mit Privatauto

= Nutzung beliebiger Zahlungs- | Daum 7020 s
H H Auzwahl Auzwah
arten wie Bar’ Kredltkarte’ Belegart o |EahnFahrkarte | Steverzatz |allgem_ Steverzatz(19%)
von Firma bezahlt . ) SR
Fahrstrecke [Bremen - Stuttgart | Projekt [workshop
. . Auzwah
= Arbeitserleichterung Buttobetiag *  [73 | Zahngsat  [Bar-oder Privatzahhung
171 Avpzwahl Auzwah
durch Duplizierung - T | wng * [0
Feizedaten und Pauschalen Belege Hiztorie | Buchungsbeleg
Belege erfazzen: Bahn Flug Taxi Hotel Bewirtung Parkgebihr weiterere Belege erfasste Belege bearbeiten
Entfernen 04 | Cancel |
Daturm Beszchreibung Zahlungzart Kostenart Betr (ELIR) |
15.01.2008 |Bez.: Bremen - Stuttgart Bar- oder Privatzahlung BahnFahrkarte 79.00
Projekt: Warkshop Zahlwahrung: ELR allgem. Steuersatz(19%) 1261
Deutzchland
Bar- oder Privatzahlung Summe 79,00
Gesarmrmtzumme 78,00 6
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Finanzverbuchung o r%
Arbeitserleichterung fur die Buchhaltung
Modul Travel
= Automatische Buchungssatze bei der Reisekostenerstellung
inkl. Sachkonten, Steuer- und Buchungsschlussel
* Dokumentation des Buchungslaufs uber Journale
inkl. aller Daten, Historie und Status
= Datenubergabe per Schnittstelle an FiBu
= Stornomoglichkeit und Buchungsabschluss
. . s [ eizedaten und Pausc aen” elege ” istorie“ uchungsbele
= Archivierung Uber separate e ——
Software z.B. GROUP Technologies o (O G o VU A SL“B“”
06GS10 [1300 1800 P59 .00 .00 grpflegungsmehraufwan
[ verbuchung FiBu| Dioat0 haod  haoo ke T ormfgunsemerasiwan
Machname 153'-00 . .
Eigene Ahrechnungen gl:.':ISE g::h?n K.osten- K?sten— Bucl’jungs— Eetrag I etto- st st.—" Eeschreibung
Abrechnungen bearbeiten Ehﬁuse 1300 1 16200 163.00 e Erstatunasbetrag
= |
Finanzverbuchung o= Bize
Journale FiBu
Werbucht
Beendet 7
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I:I GEDYS
Kostenanalyse I NTRAWARE

CRM simplified

Auswertungen
Modul Travel
= Auswertung z.B. zur Steuerung der Standortbesuche
= Ubersicht zu Entwicklungsverlaufen
= Andere individuelle Auswertungsansichten moglich
Trawel | | | |Zeilraum | |Ahrechnungsinhall |Heisender hhger.| |FiBu—Nr.
Eigene Abrechnungen 3 1200 132,00
= 2009 194270
Abrechnungen = Januar 839,26
bearbeiten <% 05.01.20049 - Kéln-Harnburg, Gl 7 Prasentation/  Lars weis 839.26
@ 21.01.20049 Faln-Frankfurt, Roadzhow
Buchungen = Februar 110344
¥ 10.02.2009- = Kéln-NLBerlin, Besprechung Lars ‘Weis 261,60
25.02.2009
Standort = 16.02.2008- Kiln-Stuttgart, Gl 7 Prasentation  Lars Weis g11.84
Bereich 20.02.2009
Kostenstelle = 1300 163,00
Ferzonalnummer = 2009 162.00
@ Administration = Januar 163,00
L 07.01.20049 - Bremen-Hamburg, Prazentation Ulrich Vegasz 163,00
15.07. 2009 Gl7iBremen-Stuttgant, Warkshap
= 2200 2518.85
= 2009 2518,85
= Februar 2518.85
= 03.02.2009 - Hannover-Stuttgar, Gl 7 Thomasz Buck 2518.85
20.02.2009 InztallationfHannover-wien,
Inztallation CTIMHannover-Bern,
Conszulting
4624.55
8
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Konfiguration

Einfache Administration

GEDYS

Il NTR AWARE

Modul Travel

'% Eigene Abrechnungen

-& Abrechnungen
bearbeiten

@ Buchungen

ol Auswe rtung

Qﬁ Administration

= Kanfiquration
- #llgemeine Einztell
Lo Gehnittstelllen
Alle Daten
Logs

Konfiguration Gialtig ab Kommentar erstellt

25.02.20049
26.02.2009
25.02.2009

Grundeinstellungen

20090101 Cehit
200901

Lnternehmensregelungen

|Geset2|iche Reaelunaen

= Grundeinstellungen zur Anzeige-vorgabe und Formatierung
sowie spater Sprache und Sekundarsprache

= Festlegung von Unternehmensrichtlinien und -design mit
Logo, Feldnamen, Pflichtfeldern, Regelluberprufung,
Anderungsmaoglichkeiten, abhangige Felder

= Abbildung der gesetzlichen Regelungen (Standard D) mit

: I:énderabhéngige Auslandspauschalen (Verpflegung,
Ubernachtung)

= Zeitvorgaben fur Pauschalen

= Betrage zu KM-Pauschale, Mahlzeiten, Prozentsatz zu
Bewirtungskosten

= Auslandische Umsatzsteuern
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Konflguratlon CRM simplified

Schnittstellen festlegen

Modul Travel

Travel Schnittstelle
Eigene Abrechnungen Inanzverbuchung
Abrechnungen
bearbeiten
@ Buchungen = Erstellen der Schnittstellen z.B. zur FiBu
Il Auswertun . .
%“"”_ = Ausbau in Richtung Lohnbuchhaltung,
Adminizstration - . .
= Konfiguratian Uberweisungsanweisung
o Allgemeine Einztell
Al ohmistellen = Erzeugung einer ASCII-Datei zur Belieferung an:
Logs

= SAP und Navision
= Baan und JDEdwards
= KHK etc.
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Installation

CRM simplified
Leicht zum Produkteinsatz
Modul Travel
GEDYS IntraWare Info
- Le|Cht bedlenbarer Assistent zur Installation und Konfiguration Ir
Insta”at|onsaSS|Stent Um die Software zu installieren, fithren Sie hitte folgende Schritte durch: Installationshinweise
. . Installieren ...
= Eingabefelder zu Y
Mitarbeiter, Gruppen, il Konfigurieren... ®
Filialen, Kostentragern 3. Registrieren ... o
= Vorkonfiguriert: Belegarten e sic aiie Schrito in dor vorgegebenen Reihanfolge durchiubren.
nach Datev-Kontenrahmen
und Buchungsschlussel
nach SAP
= Kontenrahmen, Sachkonten, Buchungsschlussel und Steuerschlussel
individuell Uberschreibbar
= Individuelle Angaben zum gewunschten Finanzexport
= Wahl der E-Mailbenachrichtigungsarten fur Antrage und Abrechnungen »
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GEDYS

Il NTR AWARE

Zusammenfassung lhrer Vorteile

Modul Travel

= Einfache und schnelle Erfassung ohne grof3e Einarbeitung

= Mehrtagigen Reisen in einer Eingabe

= Schnelle Genehmigung der Reiseantrage und -kosten

= Automatische Erstellung der Buchungssatze

= Ubergabe der Buchungssatze tber Standardschnittstelle an Fibu

= Berucksichtigung des kompletten Reise- und Bewirtungsrechtes

= Einfache Umsetzung komplexer Unternehmensregelungen

= |ntegrierter und individuell anpassbarer Workflow inkl. Vertretungsregelung
= Personaldaten werden nach der ersten Abrechnung automatisch gespeichert
= Auswertungen und Kostenstellensplitting integriert

= Assistenz- und Offline-Funktion

= Einfache Administration einer einzigen Notes-Datenbank
12
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