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Einfaches, kollaboratives 
Reisekostenmanagement mit Lotus Notes

Sparen Sie wertvolle Zeit bei 
der Reisekosten-abrechnung
mit einer pfiffigen Lösung für 
Anwender, das Management 
und die Buchhaltung



2

Modul Travel

FULDA ▪ BRAUNSCHWEIG ▪ OSNABRÜCK ▪ STUTTGART

Häufiger Alltag in den Unternehmen

Zeitaufwendiges Einarbeiten und Erfassen der Daten 

Unübersichtliche Formulare und langwierige Prüfprozesse 

Keine Benachrichtigung an den nächsten Bearbeiter

Langes Warten auf die Freigabe

Keine Übersicht über den aktuellen Status der Abrechnung

Fehlende Aktualisierung bei Gesetzesänderungen 

Keinen Gesamtüberblick der Unternehmensreisekosten

Manuelles Erstellen der Buchungssätze

Keine Schnittstelle zur Fibu

Manuelle Zuordnung der Sachkonten, Steuer- und Buchungsschlüssel

Fehlerhafte Eingaben
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Reisekostenantrag
Einfacher Reiseantrag zur Genehmigung

Personenbezogene Daten automatisch vorbelegt (selbstlernende Software)

Reisedaten mit Angaben zu Ziel, Grund und Kostenschätzung –
auch tagesübergreifend

Freigabeworkflow an den Vorgesetzten

Weitere konfigurierbare Felder

Kontextsensitive Hilfetexte
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Assistenz für Antrag, Abrechnung, Genehmigung und Prüfung
Einzigartige Assistenzfunktion und 
Freigabeworkflows

Erstellen der Reiseanträge und -kosten durch die Assistenz

Genehmigung in
Vertretung möglich

E-Mail-Benachrichtigung
inkl. Link an den
nächsten Bearbeiter 

Übersicht der zur Genehmigung eingereichten Anträge und Abrechnungen

Genehmigung und Ablehnung mit Kommentar für Buchhaltung und Reisenden

Individuelle Bearbeitungsreihenfolge fürs Unternehmen hinterlegbar
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Reisekostenerfassung
Schnelle Erstellung einer Abrechnung

Eingabeassistent für die korrekte und 
schnelle Erfassung 

Konfigurierbare Felder u. Pauschalen 
nach Gesetz- und 
Unternehmensvorgaben

Tagesübergreifende Reisedaten 
möglich

Plausibilitätsvorgaben wie
3-Tagesfahrt hat höchstens
2 Übernachtungen

Mehrwährungsfähigkeit
für Auslandsreisen
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Reisekostenerfassung
Unterstützung bei der Belegerfassung

Eingabe-Wizard führt durch die Belegerfassung

Hot-Spots = vorbelegte Belegarten für Bahn, Flug, Taxi etc.

Automatische Vorbelegung von Personen- und Reisedaten

Automatische Berechnung der Kilometerangaben bei Fahrten mit Privatauto

Nutzung beliebiger Zahlungs-
arten wie Bar, Kreditkarte,
von Firma bezahlt

Arbeitserleichterung 
durch Duplizierung 
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Finanzverbuchung
Arbeitserleichterung für die Buchhaltung

Automatische Buchungssätze bei der Reisekostenerstellung
inkl. Sachkonten, Steuer- und Buchungsschlüssel 

Dokumentation des Buchungslaufs über Journale
inkl. aller Daten, Historie und Status

Datenübergabe per Schnittstelle an FiBu

Stornomöglichkeit und Buchungsabschluss

Archivierung über separate
Software z.B. GROUP Technologies
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Kostenanalyse
Auswertungen

Auswertung z.B. zur Steuerung der Standortbesuche

Übersicht zu Entwicklungsverläufen

Andere individuelle Auswertungsansichten möglich
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Konfiguration
Einfache Administration

Grundeinstellungen zur Anzeige-vorgabe und Formatierung 
sowie später Sprache und Sekundärsprache 

Festlegung von Unternehmensrichtlinien und -design mit 
Logo, Feldnamen, Pflichtfeldern, Regelüberprüfung, 
Änderungsmöglichkeiten, abhängige Felder

Abbildung der gesetzlichen Regelungen (Standard D) mit

Länderabhängige Auslandspauschalen (Verpflegung, 
Übernachtung)
Zeitvorgaben für Pauschalen 
Beträge zu KM-Pauschale, Mahlzeiten, Prozentsatz zu 
Bewirtungskosten
Ausländische Umsatzsteuern
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Konfiguration
Schnittstellen festlegen

Erstellen der Schnittstellen z.B. zur FiBu

Ausbau in Richtung Lohnbuchhaltung, 
Überweisungsanweisung

Erzeugung einer ASCII-Datei zur Belieferung an:

SAP und Navision 

Baan und JDEdwards

KHK etc. 
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Installation
Leicht zum Produkteinsatz

Leicht bedienbarer 
Installationsassistent

Eingabefelder zu 
Mitarbeiter, Gruppen, 
Filialen, Kostenträgern

Vorkonfiguriert: Belegarten 
nach Datev-Kontenrahmen
und Buchungsschlüssel
nach SAP

Kontenrahmen, Sachkonten, Buchungsschlüssel und Steuerschlüssel 
individuell überschreibbar

Individuelle Angaben zum gewünschten Finanzexport

Wahl der E-Mailbenachrichtigungsarten für Anträge und Abrechnungen



12

Modul Travel

FULDA ▪ BRAUNSCHWEIG ▪ OSNABRÜCK ▪ STUTTGART

Zusammenfassung Ihrer Vorteile

Einfache und schnelle Erfassung ohne große Einarbeitung

Mehrtägigen Reisen in einer Eingabe 

Schnelle Genehmigung der Reiseanträge und -kosten

Automatische Erstellung der Buchungssätze

Übergabe der Buchungssätze über Standardschnittstelle an Fibu

Berücksichtigung des kompletten Reise- und Bewirtungsrechtes

Einfache Umsetzung komplexer Unternehmensregelungen

Integrierter und individuell anpassbarer Workflow inkl. Vertretungsregelung

Personaldaten werden nach der ersten Abrechnung automatisch gespeichert

Auswertungen und Kostenstellensplitting integriert

Assistenz- und Offline-Funktion

Einfache Administration einer einzigen Notes-Datenbank
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